
PAYMENTS ON INVOICE 
MANUAL



PAYMENTS ON INVOICE MODULE 
• The module “Payments on Invoice” it is used by the accounting department 

to make payments on specific or all the supplier(s) invoices. Moreover, it is 
used to autogenerate and print the cheques concerning the payments to 
be made. 

• Το module “Πληρωμές με Εξόφληση Τιμολογίου” χρησιμοποιείτε από το 
λογιστήριο για τις πληρωμές και εξοφλήσεις τιμολογίων από τους 
προμηθευτές, αυτό μπορεί να γίνει είτε επιλέγοντας συγκεκριμένα 
τιμολόγια είτε κάνοντας μαζική εξόφληση. Επίσης το module μπορεί να 
χρησιμοποιηθεί για την αυτόματη δημιουργία επιταγών. 
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PAYMENTS ON INVOICE MODULE 
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• From Stock Control – Suppliers Section – select Payments / From Accounting select Supplier Payment. 
• Από το Stock Control – Suppliers Section – επιλέξτε Payments / Από το Accounting επιλέξτε Supplier Payment. 
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PAYMENTS ON INVOICE MODULE 

• Click on Payments on Invoice. 
• Επιλέξτε το Payments on Invoice.
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PAYMENTS ON INVOICE MODULE 

• Click on New.

• Επιλέξτε New.
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PAYMENTS ON INVOICE MODULE 

• Click on Add supplier to choose the suppliers that will be paid. 

• Επιλέξτε το Add Supplier για να επιλέξετε τους supplier που θα πληρωθούν. 

• Optionally , you can add here your available 
budgeting amount for the payment(s). 

• Προαιρετικά , μπορείτε να προσθέσετε το 
προσυπολογιζόμενο ποσό για τις πληρωμές.  
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PAYMENTS ON INVOICE MODULE 

• Select the supplier(s) and click on Select. 

• Επιλέξτε τους προμηθευτές και πατήστε Select. 
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PAYMENTS ON INVOICE MODULE 

• For each Supplier Fill in the Amount to be paid. 

• Για τον κάθε προμηθευτή συμπληρώστε το ποσό πληρωμής. 

• Here we can see the Suppliers 
Aged-analysis

• Εδώ βλέπουμε την Ανάλυση 
υπολοίπων του προμηθευτή
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PAYMENTS ON INVOICE MODULE 

• Choose the invoices to be paid and click save.

• Επιλέξτε τα τιμολόγια που θα πληρωθούν και μετά πατήστε save. 

• You can click on an invoice and amount and the system will 
automatically insert the whole amount or you can manually 
insert the amount to be paid. 

• Μπορείτε να επιλέξετε το ποσό του τιμολογίου και το σύστημα 
θα συμπληρώσει αυτόματα όλο το ποσό ή μπορείτε να 
συμπληρώσετε το ποσό που είναι για εξόφληση
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PAYMENTS ON INVOICE MODULE 

• You need to fill in the number of the starting cheque and then click on save , the system will generate the cheques. 

• Συμπληρώστε το νούμερο της Αρχικής επιταγής και πατήστε Save , το σύστημα θα παράγει αυτόματα τις επιταγές.
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